
Die Lernwerkstatt Olten GmbH ist mit 30 
Standorten das schweizweit führende Bil-
dungszentrum für Erwachsenenbildung,  
Coaching, Beratung und Personalmanage-
ment.

Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ 

Branche Dienstleistung und Administration / ab August 2026

Wer wir sind Unser TeamWas du bei uns lernst
Deine Hauptaufgaben während der  
Ausbildung umfassen:

	✓ Kursadministration und Kundenberatung 
in verschiedenen Kursangeboten

	✓ Bearbeitung von Kundenanfragen am 
Empfang, per E-Mail und telefonisch

	✓ Unterstützung und Koordination von  
Informationsveranstaltungen und weiteren 
Events

	✓ Administrative Unterstützung der  
Kursleitenden und Mitarbeitenden 

Du bist organisiert, zuverlässig und behältst 
auch in hektischen Momenten den Überblick?

Du arbeitest gerne im Team, bist offen,  
kommunikativ und möchtest Neues lernen?

Du kannst dich auf Deutsch mündlich und 
schriftlich gut ausdrücken?

Dann könntest du super zu uns passen.

Dich erwartet ein aufgestelltes, humorvolles 
und junges Team

 

Wir freuen uns auf 

deine Bewerbung an  

hr@lernwerkstatt.ch

«Im Team zusammenzuarbeiten 
und in andere Abteilungen  
reinzuschauen, macht mir in der 
Lehre am meisten Spass.»
Sara, Lernende im 3. Lehrjahr

Chiara, Lernende im 2. Lehrjahr

«Bei der LWO gefällt mir  
besonders, dass ich als Lernende 
bereits viel Selbstverantwortung 
übernehmen darf.»

Bei Fragen zur Lehrstelle 

erreichst du uns unter 062 291 10 10

oder unter www.lernwerkstatt.ch

https://www.lernwerkstatt.ch/portraet/arbeitgeber/lernen-bei-uns
mailto: info@lernwerkstatt.ch
https://www.tiktok.com/@lernwerkstatt.olten
https://www.lernwerkstatt.ch/portraet/arbeitgeber/lernen-bei-uns

